Riktlinjer for arbetsgrupper inom Alands Natur & Miljo

Kom 6verens om tva gruppledare som bestammer datum for traffar och samlarihop
folk infor traffarna. Kansliet kan hjalpa till med att skicka ut paminnelsemail eller
liknande om folk vill ha det. Vill ni ha merfolk tiller grupp kan personalen hjalpa tillmed
att sprida ordet i sina kanaler och bjuda in 6ppet. Vill att era traffar ar 6ppna Facebook-
evenemang eller vill niinformera om dem pa hemsidan, meddela kansliet sa kan de fixa
det. En av gruppledarna kan forslagsvis ha ansvaret for kontakt med kansliet, och en av
gruppledarna kan ha ansvar for att anteckna och dokumentera vad som gors pa
traffarna.

Borja med att satta upp datum och tider for t.ex. 5-6 traffar. Utvardera sen om gruppen
vill fortsatta ses eller om man ar nojd efter detta. Utvardera ocksd om ni ska ha samma
gruppledare eller om nivill byta. Om gruppen vill fortsatta ses, satt upp datum for 5-6
traffar till (endast riktlinje, nii gruppen bestammer antalet traffar och hur ofta ni ses!)
Bestam ocksa om ni vill traffas fysiskt eller elektroniskt.

Behdver gruppen hjalp med faktakoll, framtagande av material eller annat infor eller
efter traffarna, ta kontakt med kansliet. Samma sak om ni inser att ni behover hjalp av
nagon person med sarskild expertis, eller om ni vill ha sarskilda inbjudna personer med
pa era traffar. Personalen kan bista i att ordna det programmet eller den expertisen.

Meddela datum och tider for nar ni vill traffas till kansliet, sé ser personalen till att ni far
nycklar och tillgadng till moétesrummet. Personalen laddar ocksd upp med fika (om ni
vill!) Sag tillom nagon specifik fika dnskas eller om det finns nagra matallergier. Om ni
onskartillgang till ndgot annat material pa traffen, ta kontakt med kansliet s kan de
forbereda det, sa att det finns pa plats pa sjalva traffen.

All fika som finns pa fikabordet ar fri for alla att ta. Ni kan ocksa laga kaffe, te eller
liknandeivart lilla pentry. Diska undan det ni har anvant efter motet ar slut sa det ar
rent och snyggt om nagon ska ha mote direkt nasta morgon. Var noga med attdra ur
sladdar till vattenkokare och kaffebryggare och sldcka innan ni lamnar lokalen. Dérren
lases utan nyckel, kontrollera att ytterdorren ar lastinnan ni gar. Nyckeln kan ldmnasi
Alands Natur & Miljos postl&dda (P& sodra vaggen till cykelskjulet) efter traffen, eller hur
ni har kommit 6verens med kansliet nar ni lAnade nyckeln.

Personalen kan i man avmojlighet vara med pa traffar med jamna mellanrum. Meddela
garna i god tid om ni 6nskar att ndgon fran personalen deltar vid ett visst mote. Vill ni
formulera en asiktsyttring i form avinsandare eller annat i er grupp, ta kontakt med
kansliet, bade for hjalp (om ni behover) och for avstamning med styrelsen. Kom ihag att
aterkoppla till personalen efter era moten och informera om vad ni bestamde pa ert
mote! Onskar gruppen delta i ett styrelsemote och presentera ett forslag kan
gruppledaren meddela kansliet.



